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CAST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

ClL 1
Cil apravy

(1) Cilem této smérnice je upravit
organizacni a procedurdlni otdzky pro aplikaci
zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim v podminkdch Méstského turadu
v Tyné nad Vltavou.

(2) Smérnice upravuje postup
zameéstnanci Méstského dfadu a orgdni mésta
Tyn nad Vltavou k poskytovani informaci
pravnickym a fyzickym osobdm v souladu
s zdkonem €. 106/1999 Sb.

CAST DRUHA ,
OBECNA USTANOVENI

ClL2
Zverejnovani informaci - odpovédnost

(1) Mésto Tyn nad Vltavou jako povinny
subjekt podle § 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. déle
jen zdkona je povinno zvefejiiovat podle § 5
tyto informace

- organiza¢ni struktura Méstského dfadu viz
piiloha €. 2

- moznosti podavani opravnych prostiedkd
proti rozhodovéani odbord Méstského tradu
a organu meésta viz piiloha €. 3

- postup Méstského ufadu pfi vyfizovani
stiznosti viz ptiloha €. 1

vvvvv

- prehled nejdualezitéjsich predpist viz piiloha
¢. 4

- hrazeni ndkladd - sazebnik viz ¢l. 9

- vyro¢ni zpravu za predchozi kalendaini rok
viz ¢l. 10

(2) DalsSimi  informacemi, které mésto
podle § 5 odst.4 zdkona zvefejiiuje jsou
usneseni Zastupitelstva mésta, obecné zdvazné
vyhlasky, rozpoCet mésta na pfislusny
kalendaini rok, zdmeéry nakldddni s méstskym

rozpoctem a majetkem mésta, a ddle evidenci
uchazeCl o prondjem obecnich bytua.

(3) Ostatni informace jsou zvefejiioviny
podle rozhodnuti orgdni mésta a vedoucich
pracovniki ~ Méstského  dfadu v rdmci
kompetenci vymezenych zdkonem o obcich,
jednacim a organizatnim fddem pro cCinnost
komisi a organizaénim fddem Mé&stského tradu
v Tyné€ nad Vltavou.

CL3
Zpusob a rozsah zverejnéni informaci

(1) Na dredni desce — usneseni organud
meésta, obecné zdvazné vyhlaSky, rozpocet
mésta, zdmery obce pievést nemovity majetek a
pronajmout nemovity majetek, s vyjimkou
prondjmu byt

(2) V mési¢niku VItavin — informace.

(3) Vdennim tisku a sdélovacich
prostiredcich — tiskové zpravy a rozhlasové
relace.

(4) Na sekretariatu starosty mésta —
k nahlédnuti pfedpisy,

(5) Na podatelné Meéstského uradu —
mozno vyzvednout tiskopisy a formulafe

(6) Zpusobem umoziujicim dalkovy

pristup /Internet/ - tudaje podle odst.1,
presentace na www strdnkdch (po jeho
zavedeni na Méstském uradu)

ClL 4
Stanoveni verejnych registru

(1) Na Méstském udradé jsou zejména
vedeny a zpravovdny tyto registry

- registr obyvatel

- matri¢ni knihy

- evidence bytu

- evidence prestupku

- evidence platca mistniho poplatku ze psu

Vzhledem ktomu, 7e informace v téchto
registrech  nejsou  kazdému  pfistupné,
nevztahuje se na né¢ vsouladu s § 5 odst.3
zdkona povinnost jejich zvefejnéni.
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DalSim registrem je Zivnostensky rejstitk —
jehoz vefejnd Cast je zvefejiovdna Okresnim
Zivnostenskym ufadem prostiednictvim
Internetu.

CL5
Stanoveni doprovodnych informaci

(1) Doprovodné informace podle § 3
odst.4 zakona nejsou zvefejiiovany
automaticky, ale tyto jsou poskytovdny na
zdkladé Zadosti prdvnickych nebo fyzickych
osob

CL6
Ochrana udaju

(1) Zvetejiiovani a poskytovani ne€kterych
udaji muze byt vylouceno popfipadé omezeno
ve smyslu dodrzeni podminek stanovenych
zadkonem.

(2) Ochrana utajovanych skuteCnosti —
informace spadajici do rezimu utajovanych
skute€nosti podle § 7 zdkona jsou povazoviny
informace  takto oznacené v seznamu
utajovanych skuteCnosti. Za stanoveni a
oznaceni piislusného stupné utajeni
v podminkdch Méstského ufadu zodpovidd
podle § 2 odst.9 zdkona ¢. 148/1998 Sb.
v platném znéni — tajemnik Méstského tradu.

(3) Ochrana osobnich ddaji — osobni
udaje, které se nezverejiuji ani neposkytuji jsou
zejména osobni data fyzickych osob vedena
v informacnich systémech podle zdkona ¢.
256/1992 Sb. v platném znéni (pfedevsim rodna
Cisla), informace vypovidajici o soukromi
obcant podle § 8 zakona a dalsi ddaje, které by
mohly narusit prdvo na ochranu osobnosti,
pfiCemZ neni podstatné zda se jednd o udaje
sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané
v rdmci spravniho fizeni.

(4) Ochrana obchodniho tajemstvi — tdaje
sdélené uchazeCi o vefejné zakdzky pfi
podavani nabidek vrdmci vSech zpusobu
zaddvani podle zdkona €. 199/1994 Sb.
v platném znéni jsou povazovany za obchodni
tajemstvi pouze vtom piipadé, Ze je za
obchodni tajemstvi uchazeCi v nabidkach

vyslovné oznaci, nebo podle § 17 zdkona ¢.
513/1991 Sb. obchodniho zdkoniku v platném
znéni .

(5) Ochrana  tddaji o  majetkovych
pomérech — jako duvérné tdaje o majetkovych
pomérech obCani jsou povazovany zejména
udaje zjisténé pii  vymdhani nedoplatkd
v exeku¢nim fizeni (sprava mistnich poplatkt) a
pfi fizeni o poskytovani davek socidlni péce.

(6) Rovnéz se nezvetejiuji idaje uvedené
Zadateli o pfidéleni bytu do ndmu
v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové
potieby.

CL.7
Okruh vnitinich pokynu a
personalnich piedpisu

(1) Za vnitini pokyny a persondlni
predpisy jsou podle § 11 odst.1 pism.a) zdkona
zejména povazovany

- pokyny pro inventarizaci majetku

- pokyny pro provedeni provérek a
kontrol

- stanoveni pausalu cestovnich nahrad
- smérnice pro automobilni dopravu

- pozarni a evakuacni rad

- pracovni rad

- podpisovy rad

- spisovy rad

- smérnice o obéhu dokladu

- pracovni naplné

- pravidla pro hospodareni s prostiedky
socialniho fondu

- pravidla pro odménovani zaméstnancu

CL8
Povinnosti a postup pri vyrizovani
Zadosti o poskytnuti informaci

(1) Ustng a telefonicky podané Zzddosti
vyfizuji voleni zdstupci, vedouci zameéstnanci
Meéstského dfadu a ostatni zaméstnanci
Meéstského tradu v ramci své pusobnosti dané
organiza¢nim fddem Utadu mésta.
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(2) Pisemné podané Zadosti (stejné tak i
podané prostiednictvim faxu, nebo Internetu)
jsou evidovany v souladu s § 14 zdkona dle
svého charakteru na podatelné Mestského
ufadu, na jednotlivych odborech Meéstského
ufadu a sekretaridtu starosty.

(3) Zadosti podané jinde (v organizacich
fizenych méstem apod.) jsou piedany k vytizeni
pfislusSnym zaméstnancim a zaevidovany
k vyfizeni.

(4) Vytizeni Z4dosti je moZné provést
témito zpusoby

- pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do
spisu (zaméstnanec poiidi o tomto zdznam,
ktery zaloZi do spisu)

- odloZenim Zadosti, je-li Zddost netipln4 nebo
ji Zadatel pfes vyzvu nedoplnil (o tomto
vyhotovi zaméstnanec protokol)

- odmitnutim Zadosti, pokud se Zadosti
nevyhovi podle § 15 odst.2 zdkona vyda
vedouci pfislusného odboru o tomto
rozhodnuti

(5) Je-li proti rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti ve smyslu § 16 =zdkona podano
odvolani, musi byt toto odvoldni vyfizeno
témito zpusoby

- sméfuje-li  odvoldni proti  rozhodnuti
v pfenesené pusobnosti postoupi je vedouci
odboru pfiisluSnému referdtu Okresniho
ufadu v Ceskych Budé&jovicich

- sméfuje-li  odvoldni proti  rozhodnuti

v samostatné  pusobnosti  postoupi je
vedouci odboru k rozhodnuti starostovi

(6) Poskytovani informaci o Zivotnim
prostiedi se fidi zdkonem ¢. 123/1998 Sb. o
Zivotnim prostiedi v platném znéni.

(7) Lhaty pro vyfizovani zadosti o
informace  jsou schématicky zndzornény
v piiloze €. 5

CL9
Sazebnik uhrad a nakladu

Zvefejiiovani informaci provadi mésto na své
ndklady. Poskytovani informaci na zédkladé
Zadosti (dstni i1 pisemné) je provadéné za
thradu. Vy¥si thrady za poskytnuti informace je
pausdlné stanovend dle tohoto sazebniku
mzdové ndklady - 150,- K¢ za kazdou
zapocatou hodinu price zaméstnance spojené
s vyhleddvanim informace

porizeni kopii — 20,- K¢ za kazdy list kopie
formatu A4

dorucovaci naklady — hodnota postovného dle
platného ceniku post

(1) Uhradu za poskytnuti informace
provede Zadatel na pokladné Méstského tradu,
nebo bezhotovostni platbou na tcet mésta pied
podéanim informace.

Cl 10
Zpracovani vyrocni zpravy

Vyro¢ni zpravu o €innosti v oblasti poskytovani
informaci za uplynuly kalendéini rok podle § 18
zdkona zpracuje na zakladé udaju z evidence
vedené vedoucimi odborit a podatelnou
tajemnik Méstského ufadu , ktery ji predlozi
Radé meésta ke schvdleni tak, aby mohla byt
zvefejnéna do 1. biezna kalendéainiho roku.

ClL 11
Pristup k piedpisum

Piistup k predpisim obsazenych ve sbirce
zdkoni je kazdému umoZnén v dfednich
hodindch na sekretaridtu starosty mésta.
Obecné zdvazné vyhlaSky a pravidla pfijata
orgdny meésta jsou k nahlédnuti na sekretaridtu
starosty mésta.
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CAST TRETI

ZAVERECNA

USTANOVENI
ClL 12

Zavérecna ustanoveni
Koordinaci postupu podle této smernice
zajistuje tajemnik Meéstského uradu. Pri feSeni
otdzek neupravenych touto smeérnici se
postupuje podle zdkona a obecné platnych
predpist

ClL 13
Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zdvaznd pro vSechny
zaméstnance mésta Tyn nad Vltavou.

Cl. 14
Uc¢innost smérnice

Smérnice o poskytovani informaci nabyva
ucinnosti dnem 1.1.2000

Tuto smérnici vydala Rada mésta Tyn nad
Vlitavou svym usnesenim ¢.1/00 ze dne
3.1. 2000

V Tyné nad Vltavou dne 3.1.2000

Starosta mésta Tyn nad Vltavou
Jifi Eisenvort v.r.



PRILOHA C.1
SCHEMATICKE ZNAZORNENI POSTUPU PRI VYRIZOV ANI
ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Z4dost o poskytnuti informace

VSechny subjekty-orgdny mésta a Méstského uradu

(viz organizacni struktura mésta)

zaevidovani zadosti - podatelna
sekretaridt starosty - centralni evidence stiznosti

fina¢ni thrada Zadatele za poskytnuti informace

Predani Zadosti k vyrizeni
na prislusny odbor ( zaeviduje a pridé€li prisluSnému odpovédnému pracovnikovi k vyfizeni)

volenym zastupcum (vyfidi saim, popiipadé piedd povéfenému pracovnikovi k vyfizeni)



PRILOHA C.2
ORGANIZACNI STRUKTURA MESTSKEHO URADU



PRILOHA C.3
PODAVANI OPRAVNYCH PROSTREDKU PROTI

ROZHODNUTI ODBORU MESTSKEHO URADU A ORGANU
MESTA

Opravné prostiredKky proti rozhodnuti odboru Méstského uradu

Opravné prostiedky se podavaji prostiednictvim toho odboru Méstského tradu, ktery napadené
rozhodnuti ve spravnim fizeni vydal, a to ve Ihité uvedené v pouceni rozhodnuti a za podminek
uvedenych v zdkoné na jehoz zdkladé bylo pfislusné rozhodnuti vydéano.

Proti opatfeni odboru, které nemd charakter rozhodnuti ve spravnim fizeni, nelze podavat
opravné prostiedky, ale je moZné ucinit poddni, které podle obsahu projednd Rada mésta, starosta,
nebo tajemnik.

Proti rozhodnuti Komise rady mésta pro projednavani piestupkd pii projednavani prestupka
v blokovém fizeni nelze podat opravny prostredek.

Opravné prostiredKky proti rozhodnuti organu mésta

Opravné prostfedky proti rozhodnuti, Rady mésta se poddvaji prostifednictvim podatelny
Méstského dfadu, a to ve lhuté uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a za dodrzeni podminek
stanovenych v zdkoné na jehoZ zdklad¢ bylo rozhodnuti vydano.

Proti opatfeni Rady mésta nebo zastupitelstva mésta v samostatné i pfenesené pusobnosti, ktera
odporuji zdkonu, 1ze kdykoliv podat pisemné ¢i dstné nidvrh na pozastaveni vykonu tohoto opatfeni
Okresnimu ufadu v Ceskych Budé&jovicich.

Proti ostatnim tikontim organti mésta opravné prostfedky nejsou.

Soudni prezkoumani

Doslo — li rozhodnutim odbort ¢i organt mésta ke zkraceni prav fyzické ¢i pravnické osoby, 1ze
podat v souladu s § 247 a nasl. zdkona ¢. 99/1993 Sb. obCanského soudniho faddu v platném znéni,
Zalobu pfislusnému soudu, poptipadé podle § 83 zdkona ¢. 200/1993 Sb. o ptestupcich v platném
znéni, piipadné v souladu s &l. 87 odst.1 pism.d) Ustavy CR — tistavni stiznost k Ustavnimu soudu.



PRILOHA C. 4
PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU PRO JEDNANI A
ROZHODOVANI MESTA

Mezi nejdulezitéjsi predpisy podle kterych mésto jedna a rozhoduje patii zaikon O obcich ¢.
128/2000 Sb. v platném znéni

zdkon €. 152/1994 Sb. o volbach do zastupitelstev v obcich

zdkon €. 71/1967 Sb. o spravnim fizeni

zakon €. 200/1990 Sb. o prestupcich

zakon €. 268/1949 Sb. o matrikach

zdkon €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich

zakon ¢. 138/1973 Sb. o vodach

zakon €. 50/1976 Sb. o tizemnim planovani a stavebnim radu

zakon ¢. 135/1982 Sb. o hlaseni a evidenci pobytu ob¢anu

zakon €. 135/1985 Sb. o poZarni ochrané

zdkon &. 114/1988 Sb. o puisobnosti organia CR v socidlnim zabezpe&eni

zakon €. 37/1989 Sb. o ochrané pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi

zakon ¢. 84/1990 Sb. o pravu shromaZd’ovacim

zdkon €. 116/1990 Sb. o ndjmu a podndjmu nebytovych prostor

zakon €. 202/1990 Sb. o loteriich a jinych podobnych hrich

zakon €. 564/1990 Sb. o statni spravé a samospravé ve skolstvi

zdkon €. 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich

zakon €. 576/1990 Sb. o pravidlech hospodateni s rozpo¢tovymi prostiedky

zdkon €. 125/1997 Sb. o odpadech

zakon €. 455/1991 Sb. o Zivnostenském podnikani

zdkon €. 482/1991 Sb. o socidlni potiebnosti

zakon €. 553/1991 Sb. o obecni policii

zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi

zakon €. 570/1991 Sb. o Zivnostenskych tiradech

zakon €. 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

zdkon €. 114/1992 Sb. o ochrané pfirody a krajiny

zakon €. 143/1992 Sb. o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a n¢kterych dalsSich
organizacich a orgénech

zakon €. 256/1992 Sb. o ochrané osobnich udaju v informaénich systémech

zakon ¢. 337/1992 Sb. o spravé dani a poplatku

zakon €. 338/1992 Sb. o dani z nemovitost{

zdkon €. 368/1992 Sb. o spravnich poplatcich

zdkon €. 111/1994 Sb. o silni¢ni dopravé

zdkon €. 199/1994 Sb. o zaddvani vefejnych zakazek

vyhldska Ustfedniho tfadu pro véci ndrodnich vybori & 97/1961 Sb. o ndzvech obci, oznaovéni ulic a
¢islovani domu

nafizeni vlady CR &. 475/1990 Sb. kterym se urduji povéfené obecni dfady

nafizeni vlady CR &. 397/1992 Sb. kterym se stanovi podrobn&jii tiprava vztahu Policie CR k orgdnam
obcich a obecni polici

vyhlaska Ministerstva financi €. 176/1993 Sb. o ndjemném z bytu a thradé za plnéni poskytovand s
uzivanim bytu

nafizeni vlady CR o odménach &leni zastupitelstev

vyhlaska MV ¢. 231/1996 Sb. kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladu fizeni o prestupcich

zakon ¢. 41/1993 Sb. o ovérovani shody opisti nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu obecnimi
urady a o vyddvani potvrzeni orgdny obci a Okresnimi trady



PRILOHA C.5

LHUTY PRO POSKYTOVANI INFORMACI

ROK 2000 2001 2002
Zakladni lhuta pro poskytnuti informace 30 dni 22 dni 15 dni
Lhuta ve smyslu § 14 odst.5 zdkona

pism.a) — vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych 50 dni 37 dni 25 dni
ufadovnéch, které jsou oddélené od dfadovny vyfizujici

Zadost

pism.b) — vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddé€lenych a 50 dni 37 dni 25 dni
odli§nych informaci poZadovanych v jedné Zadosti

pism.c) — konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma 50 dni 37 dni 25 dni

zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma ¢i
vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zdjem
o predmétu zadosti




